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GOBIERNO QEL COBNNG MuICIPAL DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
ESTADO DE MEXICO Trabajando Juntos, Para Progresar

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

Es la certificacion que hace la Secretaria del Ayuntamiento de los diversos documentos que emanan del Ayuntamiento y/o obren en el
Archivo Municipal.

Ley Organica Municipal del Estado de México articulo 91 fraccion X.
CAPITULO Il, Art. 83 fraccion X del Bando Municipal 2018

Documento Certificado. - seis meses

NO | DIRECCION WEB N/A

Se necesita el documento Certificado en Copia.

PERSONAS FiSICAS
ORIGINAL COPIA(S) Fundamento Legal:
Solicitud escrita dirigida al Presidente Municipal Si N/A
PERSONAS MORALES
Solicitud escrita dirigida al Presidente Municipal ORIGINAL COPIA(S) Fundamento Legal:
Sl N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
Solicitud escrita dirigida al Presidente Municipal ORIGINAL COPIA(S) Fundamento Legal:
Sl N/A
OTROS
Solicitud escrita dirigida al Presidente Municipal ORIGINAL COPIA(S) Fundamento Legal:
N N/A
20 minutos _ 12 horas

Seis meses

Depende del documento a certificar, la primera hoja $102.00 y las siguientes $16.00 c/u con base a la tarifa que
establece el Cédigo Financiero-

TARJETA DE

TARJETADE | |\ EN LINEA (PORTAL DE
CREDITO

EFECTIVO | X DEBITO PAGOS)

N/A N/A

Caja de tesoreria Municipal

N/A

Que los documentos que solicitan certificados tengan relacion con el Titular quien solicita para acreditar que existe un original
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GOBIERNO MUNICIPAL

Trabajando Juntos, Para Progresar

2016 - 2018

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento

Secretaria del Ayuntamiento-Oficialia de partes

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

‘ Profesora Angela Caballero Lara

DOMICILIO: CALLE: ‘ Josefa Ortiz de Dominguez NO. INT. Y EXT.: [ N/A
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Chapa de Mota
C.P.. |54350 | HORARIO Y DiAS DE ATENCION: | 09:00 a 17:00 horas de Lunes a Viernes y Sabados 09:00 a 14:00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
01588 | 9920209 110 N/A Secretaria.chapademota@gmail.com
9920322 105
9920363
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ‘ N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
DOMICILIO: CALLE: ‘ N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
CP: [N/IA | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: N/A
OTROS

PREGUNTA FRECUENTE I:

i{Que necesito para que me otorgue la Certificacion?

RESPUESTA:

Solicitad elaborada al Presidente Municipal

PREGUNTA FRECUENTE 2:

iTiene algln costo?

RESPUESTA:

Si, Depende del documento a certificar, la primera hoja $102.00 y las siguientes $16.00 c/u con base a la
tarifa que establece el Cédigo Financiero-

PREGUNTA FRECUENTE 3:

i{Qué dias puedo acudir para realizar el tramite?

RESPUESTA:

De 09:00 a 17:00 horas de Lunes a Viernes y Sabados 09:00 a 14:00 horas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

06/02/2018
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